Tuto S-Pass

Tutoriel réalisé par le CAUE de la Drome

Créer
une actualité



Je vais sur le site S-Pass

Par internet via firefox ou chrome (mais PAS internet
explorer)

Depuis google en faisant une recherche «S-Pass
Territoires».

Je me connecte en cliquant en haut a droite sur
«connexion»

> identifiant : prenomnom

> mot de passe : spasscaue
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J'accede a mon espace perso
Je clique en haut a droite sur «Mon espace» puis sur
«Mes ressources».
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Je crée une nouvelle ressource

Depuis mon espace perso, je clique sur le bouton +
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Je choisis dans quel groupe je la range
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Ajouter ressource
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Je choisis le type de ressource
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Ajouter ressource

2. Choix de la ressource

Médiatheque Outils Missions

Article Outils de conseils Conseil aux particuliers
Ouwrage Outils de décowerte Conseil aux collectiités
Rapports détude Outils danimation Formation
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Site intemet
Action de médiation




Je remplis les rubriques de ma fiche
Conseil : préparer les éléments pour remplir la fiche
en amont (textes et images). Remplir en priorité les
champs en rouge (obligatoires), enregistrer et revenir
ensuite modifier le reste de |a fiche.
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1) Fichiers joints

[Sélectionnez un fichier & archiver]
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Pour visualiser mon actualité
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Pour géolocaliser mon actualité
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Je cherche le lieu de mon actualité dans l'onglet
recherche en haut a gauche de la carte
Je clique sur «positionner» en haut a droite, puis sur
la carte a I'adresse de ma réalisation
B La communauté des acteurs % | W 5-PASS| Ressources <+ [E=Rind X ]
€ ) © | www.s-pass.org/fr/workspace/ressource/ressources htmi? 3 0 typel rgeo c rdv pro 26 *Ba 9 3 A 4 =
@ CAUE delaDrome-C.. @ Portail des donnéesc.. B3 Codedel'urbanisme ... " Le portail des temritoire.. M S-PASS Tenitoires - La.. <, Mappy - Plans, itinérai... [l Vahoo France 9 cadastre.gouv.fi B Populations légales 20... »

Géolocalisé

e 2RSS

Cliquez pour
géolocaliser e
document

; & Positionner I
{i/@ i ;
T

EEd

CED)

Aue Principale = b 352

Laler oaue g

Abr
Ciatédu
deshir ek

Satel o
Map data ® OpenstreetMap contributors, CC-BY-SA [ht=1 il




Pour choisir avec qui je la partage
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