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Note to the working-group :
The working group in which you are enrolled participates in the S-PASS Territoires platform.

This tutorial helps you to discover some functions of S-PASS Territoires.
Enter : http://portail.s-pass.org

You are on a site assembling resources shared by all the groups participating in S-PASS Territoires.

. LOG TO 5-PASS TERRITOIRES @
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Click «Langue»

En savoir plus

La communauté des acteurs du cadre de vie

S-PASS Territoires est une communauté d’acteurs qui a choisi de faire de 'amélioration du cadre de vie un jeu collectif.



Q

Mercide sélectionner votre langue

Pour voir le contenu de ce site dans votre langue, merci de sélectionner I'option ci-dessous.

Sélectionner une langue[~] Fo par Go-ge Traducton

Choose your language
and close the window
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B_PASS

TERRITOIRES HOME COMMUNITY ~  RESOURCES ~  SUPPORT ~  ABOUT ~

ot Click «connection»
POUR UN CADRE DE VIE DE QUALITE !
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Learn more




I:_PASS

TERRITOIRES

Enter your login and your
password then sign in

Connexion Pas encore inscrit?

Identifiant: ‘ votre identifiant
Mot de passe: ‘ kutre mot de passe
Metde passe cublie? Rejoignez 5-PASS Territoires, la communauté des acteurs du cadre de vie

Se souvenir de moi

[ Prévenez-moi avant d'acceder 2 d'autres services.

Pour des ra etfermer igateurlorsque vous

avez finid'accéder aux services authentifiés.

SR, ey (- I
L:\:'H m'ﬂ‘? W 3




@ LANGUAGE + MY SPACE

B _PASS

TERRITOIRES HOME COMMUNITY ~ RESOURCES ~ SUPPORT ~ CONTACT Q

Click «My space»

CONTRIBUTE TO YOUR DESIRES ...

... A little, a lot, passionately




You can manage your profile, read resources and produce in your group.

T

LEMANSKI Delphine

CAUE North

Click to see your groups

& My profile B my resources # Administration  Disconnection

Groups

E“Smly inmy groups

Click one of the tools
to see the website, read
documents or manage
your group

169 Result (s) Per page

m Discovering the wooded hedge Z m <

i

LEMANSKI Delphine

CAUENorth

& My profile 8 my resources & Administration () Disconnection

Groups

Recherche

Click «Administration» to
contribute

[E Only inmy groups

169 Result (s)

m Discovering the wooded hedge z m

AUE?Z Action CAUE27 v om o
e o'



I[I.  RERD R FORM

Ressources

Accueil ' Resources

Total ressources
& Administrer < 7069

i Groupes

Click «Ressources» and
choose «Observatoire»
(for example)

B Ressources

4 uniquement dans mes ressources
Y Filtres n
Atlas

Publications @ Reésultatisiparpage 10

Actualités

trier

Observatoire e Type | Groupe [ Auteur / Géo. | Validé /
Partage

Médiathéque

Outils

n Surle chemin du Gayant vert, un projet pour "Lire la ville" m s e
»

Only your own contributions appear. Untick «Uniquement dans mes ressources» to view the contributions of others.

Untick «uniquement dans mes

Total ressources Ressources a ialldel re SS O u rC e S »
27069 S

& Administrer

¥ Groupes

Ressources

Actualités

Atlas

@) Résultat(s)par page frierpar date v

WOB

Publications

Observatoire Ressource éo. / Validé | Partage

You can add a «filtre»
to narrow your search

Médiatheque , . Carnet de cheminées _ L'usine Huet _ La Madeleine 59 0

Outils

ase contact
K ! Ma ville de demain _ Lomme n al el &
»
ff) Agenda < E

Gestion de projet < . E Démarche pédagogique _ Ma ville de demain _ Lomme 9 a wll 70 =

Fichiers

Missions > ! Ma ville de demain _Lomme carnet de découverte ; , -
Ma ville de demain _ Lomme camet de découverte Q a s 7 e




This page shows your contributions and those shared by other persons in your group (padlock on green background), in S-PASS Territoires’ community (padlock on blue back-
ground), or to the public (padlock on white background). If your contributions are unshared, the padlock appears on a red background.

Resource sharing levels :

- public (on the internet),

- the community of S-PASS Territoires’users
- the working group

- your own space

your own space in red

Total ressources A Ressources a valider
% Administrer b 27069 foir
it Groupes

Recherche
M Ressources
% uniquement dans mes ressources

Actualités

Y Filtres [Type - cametde curiosité_ % | [Type : Camet de aécouverte % | [ Type: Camet de teritore_ 3 | [ Type : Camet de vile %

Atlas

Publications @) Resultat(sipar page 10 B

Observatoire Ressource Type | Groupe / Auteur / Géo. / Validé / Partage
Mediatheque ) . Carnet de cheminées _ L'usine Huet _ La Madeleine 59 Q ﬂ
Outils <

public in white

Missions » ! Ma ville de demain _Lomme

£ Base contact

Ma ville de demain _Lomme

B Fichiers

Ma ville de demain _Lomme
. »
) Agenda E

@ Gestion de projet ¥ E Démarche pédagogique _ Ma ville de demain _Lomme

the community in blue

your group in green
10



Administrer

Ressources

Missions

Fichiers

8 Agenda

on de projet

Total ressources

27273

vrives [ (Tops: Marauer 3] (Type-Proet 3] [Type-Réaisaton ] (Type Acton de micmmon

Résidence Universitaire du Vivier, Boulogne sur Mer (62)

FEEEEFR MO

Collége, Complexe sportif Lille (59)

Chemin couvert, Le Quesnoy (59)

Léglise Sainte-Thérése  Wattrelos (59)

i
i
g

Type | Groupe / Auteur | Géo. f Validé | Partage

2

<
v

[

7072016
Résidence Universitaire du Vivier, Boulogne sur Mer

S1. F R

 CAUEGUNord

 RESIDENCEUNIVERSITAIRE / TisSU

@ BOULOGNESUR-MER

Description

rsitaire rue du Vi

Notre proposition pour a réalisation d'une Résidence Uniy r au cceur de I'unité universitaire sinscrit dans le
tracé dutissu urbain existant ; le complément nécessaire est apporte afin de répondre 3 1a densité, 3 1 perméabilite,  la
‘continuité urbaine, mais aussi aux Usases.

L ble du b st &de it

Ens'appuyant sur le contexte urbain, lavolumét & implantée en periphéri jouant sur Iz présence des
deux rues d'altimétries différentes et de deux places.
Le travail surle décal ifférents niveaux joue avec laverticalité de [édifics et son apesantaur.

Une diversité dur skyline » est ainsi offerte par les variations et les déhanchements volumétriques.
La perception du bétiment rend visible |a représentation du programme. Largement vitré sur la rue, les circulations dont mises en

Plus

e ) (A R )

Click the eye to read a form

tier par  date

’ ®
’ -
L4 -
s[=
s -
s[=
’ -
s[=
0%
A ]
D2 Boulogney .
2 sarMer’ - Lt
vt . :

Read documents

See details about this form



(1, AOD YOUR COMATRIBUTION

When you are logged in, you can add your contributions.

You have access to all the documents, as well as new functions:

- In Observatory «QObservatoire» : add your contributions

- In Interactive mapbook «Atlas»: display dynamic maps and use the tool for creating cards, compare cards ...
- In Digital publishing «Publications» : read published digital books and use the digital books realization tool

For example, in the observatory, you can add a «mark»

Administration &

- Ressources o
w Accueil | Resources

Total ressources ‘ Ressources 3 valider
27184 . 27

\r

a
[ — ¢
uniquement dans mes ressources
Actualités
vrives [
At
Pul < @) Résultat(slparpage 10 v trier par  date v
Ressource Type / Groupe / Auteur / Géo. / Validé / Partage
, B CametBleu ) B s e
" _ Click to create a new form
Mission N . Circuit bleu : L'eau source de ville, Lille o s o
s at.
B test | comet ae e | [ - | s e
»
a =
o . . Rehabilitation de I'église Notre.Dame de I'Assomption, Le Quesnoy (53) =3 " s e
nda i
r O O
L de projet . = Reconversion de la friche Refresco - Le Quesnoy (59) | ccues | all2]le
" - Centre d'interprétation des remparts / Porte SaintMartin - Le Quesnoy (59) =3 8 s e
N Requalification de la base de loisirs - Le Quesnoy (59) | ccues | 8 ¢ e
, I Requalification du Camping du Lac Vauban, Le Quesnoy (59) | cctuesé | 8 s @
. I Cénotaphe, Dunkerque (59) | meraueur | - sl[s]e
—— Circaiit ™1 “aan source de ville™. | ille o " s =



Ajouter ressource

1. Choix du groupe

€ Resultat(s)

X PETLIV

Flandre Intérieun Enter the name of your
group then click

Le Grand Nord, qualités et dynamiques
du cadre de vie

Ajouter ressource

Actualité

Atlas

Publications.

Observatoire

Serecuonner

Club des spassionautes

Médiathéque

Aicle
Ouvrage
Rapports détude
Revue

Carte - plan

Photographie

Vidéo
Cd - dvd

Compte rendu de réunion

Atelier patrimoine en devenir

‘Sélectionner

Saeckorne «Sélectionner»

Paysage En Transformation - Lanschap PartOns 2.0 - Réinventer les services Flandre Intérieure
In Verandenng de proximite
2. Choix de Ia ressource
Outils Missions

Outils de conseils
Outils de découverte
Outils danimation

Mots de nos teritoires

Click the «ressource» you

Ma
arqueur
Projet

Réalisation

Action de médiation

Carte - postale

Site intemet

have choosen to add

13



Add : title, commentary,

keyword

4
#
veau de pe =
A Sdment
. . Terrtoire
Thémes =
Bat Eau fobiiite
Nature
C =
o = e (Mademx
S 3 communauté X =
raine
Poreciitl i
s ==
= hiver]
Choisizsez un fichier (e

Add the copyright of the
form

Choose one of your

As soon as the lines in red are filled, a button «Enregistrer» appears : click to save your form.

pictures to illustrate

14



Observatore | SPASS

Marqueur echerche Ma visibilté | Tous ~ \b e
tNouvell fiche enregistiée

[ rouveau camxm [orer ]2 8 &
Kiosque

Propristaie

roupe as travan

Dats cndsxation 19
Demiors mogreation 19

mots-ck - parman::

rgtzhyj

Commersies € =

COPYRIGHT DU DOCUMENT

o 4 s0uRDE La FIcHE

Administration &

Ressources o

5 h Ville industriele 59) === 0

Place du poilu synthése des remarques, Anor 9

Close the form

Your form is created

Click «partage» to
share it with your group

15



Ressources

‘ Accueil | Resources

Delphine LEMAN SKI
E du

Total ressources

Ressources a valider

27072 36 [

strer

Groupes

Recherche Q

& Ressources d uniquement dans mes ressources

Actualités vrites [

Atlas @ Résultat(s)par page 10 B
Publications

trier par  gate -

Ressource Type / Groupe / Auteur | Géa. / Validé |
Partage
Observatoire o

0 " )l <
a .

Mediathéque

Choose to share with
your «Groupe»

o Publ
Les ateliers de I'Ecole des Passemurailles s a &
14
Base contact (BB communaute
3 Grou =
Fichiers $Sur le chemin du Gayant vert, un projet pour “Lire la ville” pe & P
(B visateur @
9 Agenda
N Braderie de ['architecture 2016 action de sens & ”
Gestion de projet > (B ‘;{Aﬁ

HERIE - =
E Accompagnement du collége Jean Jaurés, Lomme - 2015-2016 action de ser al 0 & »

Copyright S-PASS Territoires © 2015-2016

javascriptoid(0)
= = P =




_PASS

s

Ressources
m

‘ ’ Accueil ' Resources

Delphine LEMANSKI

& Administrer

s
& Groupes echerche

5 Fescoures uniquement dans mes ressources

o
Actualités vries [

Atias @Résutatishparpage 10 [3]
Publications

Ressource

Observatoire

Médiathéque test

3

B
» l

Outils

Missions

Base contact

Fichiers

1 Agenda

Atlas

Canada;

“occuiickas
benepaun

America

Bolivia

Les ateliers de I'Ecole des Passemurailles

Sur le chemin du Gayant vert, un projet pour "Lire la ville”

Total ressources A
27072 -

Administration &

Ressources a valider

36 [=]

Type / Groupe / Auteur | Géo. / Validé I

Partage
camet de vile

& Public

B communaute

) Groupe

B vtiisateur

Norge.
island

Suomf

United.
Kingdom

Yxpaika

Kasaxcran
France
Romania
italia
Espana
Gngos  Tarkive
Jsll o) i
e
Algeria Libya Wze5a
bl EQYPsad
s vl oSLaall
Tl
Lo
sgead] )
Arenl

du Congo
9° | ranzania

Brasil

Angola

Zambia

Poccmiicran
aun

EC

trier par  datg

Mowron
ync

Cliquez pour
géolocaliser le
document

Positionner

Bhilippines’

Click to geolocalize
your contribution

Enter the location in the
navigation bar and click
entry

Click «positionner»
when your contribution
is located then close
the page

17



- Ressources °

Accueil | Resources.

You can
delete, edit or read the
resource
added

Delphine LEMANSKI

W Ressources

B uriquement dans mes ressources

Yritres [0 (Type:Cametde curiosite %] [Type Cametde découverte x| [Type - Cametde temtoire %] (Type -Cametdevile %]

@) Résultatlslparpage 10 v trierpar date v
Ressource Type / Groupe [ Auteur / Géo. | Validé | Partage

st camet de

Camet de cheminées _ L'usine Huet _ La Madeleine 59 ot s A ren 9

The group leader
has to validate the
new resources!!

Ma ville de demain _ Lomme camet de découverte. Py

Ma ville de demain _ Lomme camet de découverte. a e |

Ma ville de demain _ Lomme pamet e dfosvere, 9 ar 8 ¢ @

Démarche pédagogique _ Ma ville de demain _ Lomme = 9 E i /s

Ma Ville de demain 20152016 oy 9 u 8 ¢ e

| R T O

18



I, PRODUCE R DIGITAL B00K

S-PASS territoires provides access and allows to produce documentary and cartographic resources and valorizes the productions of a group in a digital book.
This digital publication assembles the observed datas or productions in text format, images, dynamic maps, videos ...
The digital book is the edition format of the productions of SPASS Territoires’ users.

Administration &

- Ressources o
w Accueil | Resources

Total ressources ‘ Ressources 3 valider
27184 . 27

v

a
m Res: ¢
uniquement dans mes ressources
vrives [
Publ @) Résultatislparpage 10 v trier par  date v
Ressource Type / Groupe / Auteur / Géo. / Validé / Partage
, B CametBleu L il |l CI k 1 dd
H ick to add your
N . Circuit bleu : L'eau source de ville, Lille s s cO ntr|but|0n
=
» test n o ’
= =
o . . Rehabilitation de I'église Notre.Dame de I'Assomption, Le Quesnoy (53) =3 s s
da i
i L
L jet . = Reconversion de la friche Refresco - Le Quesnoy (59) | ccues | a2
" - Centre d'interprétation des remparts / Porte SaintMartin - Le Quesnoy (59) =3 s s
N Requalification de la base de loisirs - Le Quesnoy (59) | ccues | 8 s,
, I Requalification du Camping du Lac Vauban, Le Quesnoy (59) | cctuesé | e s
. I Cénotaphe, Dunkerque (59) | mergueu | - a s
— Cirenit "I ‘aau sonree de ville™. | ille P

19



Ajouter ressource
1. Choix du groupe 2

Recherche

€ Resultat(s)

;i;g PETLIV
I Enter the name of your
group then click

«Sélectionner»

ner

=

Le Grand Nord, qualités et dynamiques Club des spassionautes Atelier patrimoine en devenir Paysage En Transformation - Lanschap PatonS 2.0 - Réinventer les services Flandre Intérieure
du cadre de vie In Verandering de proximité

Ajouter ressource

2. Choix de la ressource

Actualite Médiatheque Outils Missions

Click «publications»

s de conseils Conseil aux particuliers

Atticle

Seil aux collectivités

ftils de découverte

Alas Ouvrage
Rapports d'étude QOutils d'animation

Editions

Revue

TaTe - plan Vie de lassociation

@} Publications ) . .

Photographie Action de sensibilisation
Vidéo
Cd-dvd

Observatoire Panorama de presse
Compte rendu de réunion

Marqueur ,‘ R
Carte - postale

Projet
Jury de concours

Réalisation

Site internet
Action de médiation




Creation

[3 Page

Image
I carte
= Texte

D Vidéo

Affichage
i/} Contour biocs
BH Grile

Calques

Creation

[3 Page

Image

O carte
= Texte

D Vidéo

Affichage

1/} Contour blocs
R Grile

Calques

Fichier

Importer

The cover page appears

The first and last cover
pages appear down in
the gray strip

//
Add pages
e e S S S 6
Add images, maps, texts
or videos
\
\
§§
Click to see the blocks
\\ and grids
— (recommended)

21

View your additions

under the word «Calque»




To save your work in progress or completed :

Click  «Fichier»  and
«Sauvegarder» to save
your work

Création

[® Page

[l Image
I carte

= Texe

D Vidéo
Affichage

{7 Contour blocs

EB Grile

Calques
=text-1

Eal image - 0

Add a title

Choose the «Collection»

Add a brief summary

Enregistrer le carnet ®
Titre
Collection  Carnet de&lle -
| Contour blocs
5 Grile ———— S Add at least one keyword
P — agreed with
» members of your group
NS THE A2 Click «Enregistrer» then
T ——— close the confirmation

window

22



Click to add images (Image), dynamic maps you or other contributors have created (Carte), text (Texte), or videos
(Vidéos):

Choose «image»

Création Fichier Importer

Select the frame size
with the left mouse
button, a blue frame
allows you to calibrate
your insertion.When
you release the click, the
white frame is ready to
be filled

3 [l

Click the bottom right
hand corner : the icon
«tool» appears

Ajouter une image

Aucun fichier slectionné:
Fichiers de 3Mo maximum (jpeg, jpg, gif, png)

Double-click the pen to
see «Ajouter une image»

23



Click to choose a picture
in your files

Ajouter une image

Fichiers de 3o maximum (jpe, ibg, gif, png)

AJOUTER | | SHHULER

Click «Ajouter» when
your picture is loaded

Création Fichier Importer

Click to see the icon in
the bottom right hand
corner

Calques

Click the pen to crop and
zoom your image

24



Création Fichier Importer

[ Page e
Eal Image

IR Carte
= Texte

D Vidéo

Affichage
/i Contour blocs
Bl Grile

Calques

[al image - 0

Création Fichier Importer

[3 Page >
Eal Image

I carte
= Texte
D Vidéo
Affichage
{1 Contour blocs

R Grille

Calques

] image - 0

Your image fills the
area

Click on it if you want to
change the framing

Click the white squares
to move the frame

25



Création Fichier Importer

[ Page e
Eal Image

IR Carte

= Texte

D Vidéo

Affichage
/i Contour blocs
Bl Grile

Calques

[al image - 0

Création Fichier Importer

[3 Page >
Eal Image

N

D Vidéo

Affichage
{1 Contour blocs
EH Grille
Calques

&l image - 0

Click «texte» to add a
text area

The selected tool is
displayed in blue

To create the text area,
select the frame size
with the left mouse but-
ton, a blue frame allows
you to calibrate your
insertion

26



Création Fichier Importer

[3 Page >
Eal Image

IR Carte
= Texte

D Vidéo

Affichage

BEH Grile

Calques

Création Fichier Importer

[3 Page >
Eal Image

I carte
= Texte

D Vidéo

Affichage
{1 Contour blocs

R Grille

Calques

[Ea] image - 0

Click to see the icon in
the bottom right hand
corner and click the pen

N

Add your text

27



In the case of a text insertion, the bar appears and offers fonts, colors or alignments ...
You can also insert a link by clicking the infinity sign.

Création

[3 Page

Choose the typography

Eal Image
OB carte

= Texte

O Vidéo

Affichage

{7} Contour blocs

BH Grile

Calques

«Text» is written in blue :
it is selected.
«Text» is above«image»

Création

B P E— Choose a background
K e . - (colored or transparent)

W carte

= Tedte

DO Vidéo

Affichage
{71 Contour blocs

EH Grille

Customize your text!

28



To add pages

Creation

[} Page

[® Dupliquer cette pagc

EH Giile

Click «page»

Click the gear to shift,
delete or copy a page

29



To assemble a collaborative work, you can import digital publications shared with the group into your own digital publication.

Publication

Création ter

[ Page
[ Image

Il Carte

= Texie

DO Vidéo

Click«Importer»

Affichage
/ Contour blocs
EH Grille

Calques

= text-1

[2a] image - 0




Publication

Imparter

| [Mss publications

‘Carnet bleu explicat
Cré le 2013-05-28 12:07:51 | Modifié ke 2016-05-30 15:23:17

Présentation du camet bleu

(Carnet Bleu
Créé le 2013-06-06 16:12:05 | Modifié ke 2016-09-16 14:31:34.

(Carnet d'exploration locale bilingue autour d'un échange linguistique avec les classes d'allemand.

ANNULER

Enter a keyword to find
the publication to be
added to yours

Click «Publications du
groupe» to find it

31



Publication

Don’t forget to save your work!

| [Publicztions du groups

Pagethomas
Créé le 2016-09-22 16:25:53 | Modifié Jofl

e contsny sera gjouté & ln st da Fexistant)

Select the publication to
be added

Click «Importer»

32



To save your digital publication in progress or completed :

Click «Fichier» and
«sauvegarder»

Création

[® Page

[l Image
W care

= Texe

D Vidéo

Affichage

{7 Contour blocs

EB Grile

Calques

=text-1

Eal image - 0

Change the title
if necessary

Change the collection

Change the summary

Enregistrer le carnet ®

Titre

Collection  Carnet de&lle -

i Contour blocs

i Description
H GCrille

Mots-clefs <

> Add keywords

»

ENREGISTRERE—ANMULER.

Click «Enregistrer» then
close the window

33



W =0

Ressources

‘ ’ Accueil ' Resources

Delphine LEMANSKI

ESfolipes: Recherche

Ressources B2 uniquement dans mes ressources
Actualités =

QLD @Résutatishparpage 10 [3]
Publications s

Observatoire
Médiathéque
Outils

Missions
£ Base contact
B Fichiers

1 Agenda

Ressources

Accueil | Resources

Delphine LEMAN SKI
UE duNo

& Administrer

oupes

W Ressources , B2 uniquement dans mes ressources

N +
Actualités vrives [

Atlas @Re’sulcat(s}parpage 10 H
Publications T

Observatoire
Médiathéque test
Outi

Missions

Fichiers

nda

Les ateliers de I'Ecole des Passemurailles

Surle chemin du Gayant vert, un projet pour "Lire la ville"

Total ressources

27072

Type / Groupe / Auteur | Géo. / Validé I
Partage

carnet de ville Q
fls

outils danimation

vidéo o

Total ressources Ressources a valider

7072 36 [

trier par  gate v

Type / Groupe / Auteur / Géo. / Validé |
Partage

0 . .

£ Public

8 communaue

R viisateur -

Administration

Ressources a valider

36 [«

trierpar  date v

o s
®
o &
®
® ’
®

Your publication is
created

Click to share it with
your group

Click «Groupe»



_PASS

s

Ressources
m

‘ ’ Accueil ' Resources

Delphine LEMANSKI

& Administrer
i% Groupes Sctiorshe
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On this page you access your own productions and those shared by members of your group (green lock), to the S-PASS Territoires community (blue lock), or to the public (unloc-
ked).
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V. Create a map
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Follow the same steps as for the form or for the publication, choose your group and click «Atlas» to add a new map.



Click «navigation» to find an
adress

Click «données» to add datas
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Change the type, color, size of
your drawing, add a picture, and

Click the pen to add attributes to
the drawing

a text
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Enregistrer la carte ...

[ Titre de la carte

Add a title and a text and click
«enregistrer» to save your map
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Click «oui» to save your map
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