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Le groupe de travail dans lequel vous étes inscrit participe a la plateforme collaborative S_PASS Territoires.
S-PASS territoires permet d’accéder a des ressources documentaires et cartographiques et de valoriser vos observations et productions....

Un tutoriel est a suivre pour vous permettre une meilleure navigation.
[l ne concerne pas toutes les fonctions

|.Se connecter au site S_PASS Territoires :

Entrer I'adresse suivante : http://s-pass.org
Vous arrivez sur le site «vitrine» qui assemble les ressources partagées au grand public de tous les groupes participant a S-PASS Territoires.

OCONNEXION

I_PASS

TERRITOIRES ACCUEIL COMMUNAUTE ~ RESSOURCES ©  SUPPORT *  CONTACT

d POUR UN CADRE DE VIE DE QUALITE !

b F ) -’Oeuvrons Jens/emble
) )
Cliquez «connexion» pour
accéder a votre espace

SPASS st porté et animé par le réseau des CAUE
(Conseil dArchitecture ' Urbanisme et de 'Environnement)

Explorez la plateforme !



I-_PASS

Pas encore inscrit ?

Connexion
ldentifiant: ‘ votre identifiant
Mot de passe: ‘ Pulre mot de passe
Mot de passe oublie?
Se souvenir de moi
[] Prévenez-moi avant d'accéder a d'autres services.
Pour des rai

teretfermer igateurlorsque vous

avez finid'accéder aux services authentifiés.

TERRITOIRES

Rejoignez 5-PASS Territoires, la communauté des acteurs du cadre de vie

Entrez votre identifiant et
votre mot de passe




B _PASS

TERRITOIRES

@ LANGUE + MON ESPACE

ACCUEIL

COMMUNAUTE ~ RESSOURCES ~ SUPPORT ~ CONTACT Q

Cliquez sur «Mon espace»

CONTRIBUEZ SELON VOS ENVIES...

n peu, beaucoup, passionnément

L.a commur des acteurs du cadre de vie
S-PASS Territoires est une communauté d’acteurs qui a choisi de faire de 'amélioration du cadre de vie un jeu collectif.
Nous défendons I'idée d'un projet partagé et croyons que collaborer sur une plate-forme ouverte a tous (élus,
professionnels de l'aménagement et usagers) est fondamental pour produire un cadre de vie de qualité.

‘Découvrir nos valeurs



Vous pouvez choisir de modifier votre profil, consulter vos ressources, et produire dans un groupe.

m

i

LEMANSKI Delphine

CAUE duNord

Cochez pour ne voir que
VOS groupes

& Monprofil I Mesressources % Administration ® Déconnexion

Groupes

C“¥mquement dans mes groupes

Visualisez le portail, les
ressources ou administrez
un groupe si vous avez les
droits

169 Résultat(s) Par page

m Ala découverte de la haie bocagere Z m

LEMANSKI Delphine
CAUE duNord

& Mon profil B Mesressources % Administratic. & Déconnexion

Groupes
Recherche n

[ Uniguement dans mes groupes

Cliquez «Administration»
pour produire des
contenus

169 Résultat(s) Par page 5 B

m Ala découverte de la haie bocagére Z m



Dans cette interface de production vous consultez ou produisez des «Ressources» : Actualités, cartes dans I'Atlas,

Il. Consulter des ressources

Ressources

Accueil ' Resources

Total ressources

27069

4 Administrer

\’

S Ressour
~

i Groupes

Recherche

Publications, fiches dans I'Observatoire, Médiathéque, Outils.

Cliquez «Ressources» et

s Ressources =
&4 uniquement dans mes ressources

vritres [

at(s)par page

Actualités

Atlas

1OE|

Publications trier

Observatoire Ressource Type | Groupe / Auteur / Géo. / Validé /

Partage

[ -

Médiathéque

Qutils

H surle chemin du Gayant vert, un projet pour "Lire la ville"
»

«0bservatoire»

Les ressources qui s’affichent sont celles que vous avez créées. Pour tout visualiser, il faut décocher «Uniquement dans mes ressources».

Total ressources

27069

Ressources a valider

59 (=]

£ Administrer
i Groupes

M Ressources

Z0ement dans mes ressources

Actualités

Y Filtres [Type : cametde curiosité_ % | [Type : Camet de aécouverte % | [ Type - Camet de territore % | [ Type : Camet de vile %

10

Atlas

Publications @ Resuitat(s)par page trierpar datev

Ressource

‘B
d

Observatoire ag/ Groupe / Auteur / Géo. / Validé / Partage

Mediathéque camet de découverte

Carnet de cheminées _ L'usine Huet _ La Madeleine 59

Outils

Missions Ma ville de demain _ Lomme

camet de découverte Q o~ g s @

£ Base contact

S ! Ma ville de demain _Lomme ﬂ o s @
B Fichiers

] Ma ville de demain _Lomme ] & o ra @
1 Agenda E
@& Gestion de projet Démarche pédagogique _Ma ville de demain _ Lomme Qe & @ s ®

' B

Décochez «uniquement dans mes
ressources» pour voir toutes les
fiches de I'Observatoire

Vous pouvez ajouter un «Filtre»
pour affiner votre recherche



Il existe différents niveaux de partage de la ressource :

- grand public (accessible a tous sur internet),
- la communauté des utilisateurs d’S-PASS (seuls les personnes participant a des groupes de travail dans S-PASS peuvent visionner votre publication),
- le groupe de travail (tous les participants de votre groupe de travail peuvent voir votre publication),
- ’espace personnel (vous seul pouvez voir votre publication)

espace personnel en rouge

Total ressources A Ressources a valider
& Administrer b 27069 51 Voir

i Groupes

Recherche Q
B Ressources
2 uniquement dans mes ressources

Actualités

Y Filtres [Type - Cametde curiosité % | [Type  Camet de découverte % | [ Type - Camet de territore % | [ Type - Camet de vile %

Atlas

trierpar  date v

€D Résultatis)par page 10 H

Observatoire Ressource Type / Groupe | Auteur [ Géo. / Validé f Partage

Publications

Mediatheque " . Carnet de cheminées _ L'usine Huet _La Madeleine 59

Outils

grand public en blanc

Missions N ! Ma ville de demain _Lomme
£ Base contact
> ! Ma ville de demain _Lomme

B Fichiers

Ma ville de demain _ Lomme
»
& Agenda E

© Gestion de projet ’ o E Démarche pédagogique _ Ma ville de demain _Lomme

communauté en bleu

groupe en vert



Administrer

tions

servatoire

Médiathaque

Missic

Agends

Gestion de projet

- Q

uniquement dans mes ressources

vritves [ (Type Merauewr %] [Type Proet ] (Type -Reaisation 3] (Type - Action de mésiation 3¢

@D Résutatisiparpae 10 v
Ressource Type 1 Groupe  Auteur | Géo.  Validé  Fartage

Residence Universitaire du Vivier, Boulogne sur Mer (62) @ &

Collége, Complexe sportif Lille (59)

Remparts, Le Quesnoy (59)

Chemin couvert, Le Quesnoy (59)

Fossé, Le Quesnoy (59)

Liéglise Sainte-Thérése & Wattrelos (59)

Maisons d'Hélios, Tourcoing

(L]
=
e
g
<
V4
]

.

Gendarmerie, Le Quesnoy (59)

Résidence Universitaire du Vivier, Boulogne sur Mer
(62)

 CAUEGuNord
© RESIDENCEUNIVERSITAIRE / TISSU URBAIN ANCIEN

@ BOULOGNE SUR-MER
Description

Notre proposition pour a réalisation d'une Résidence Universitaire rue du Vivier au cceur de [unité universitaire sinscrit dans le

urbainexistant ;le est apporté afinde répondre 413 densité, 3 la perméabilits, 31
continuité urbaine, mais aussi aux usages,
Lensemble du batiment est & miversitaire

Ens'appuyant sur le contexte urbain, lavolumétrie générale est implantée en périphérie de la parcelle, jouant sur la présence des
deux rues daltimétries différentes et de deux places.

Le travail sur le décalage de niveau jous avec averticalité de difice st son apesanteur.

Une diversité du skyline » est ainsi offerte par fations et les déha ents volumétriques.

Laperception du batiment rend visible la représentation du programme. Largement vitré sur la rue, les circulations dont mises en

~Plus

LYY ¥ et | i aime | parsoer M

Cliquez I'oeil pour ouvrir
une fiche

frierpar dste~

4 ®
rd @
’ ®
7=
4 ®
71l
4 »
7l

Localisation

A+ I .

\‘
— SR
) strMer = L

Documents

Détails

Ouvrez les documents en lien

Lisez les détails de la fiche



Ill. Créer une ressource dans I’Observatoire

Une fois identifié, vous pouvez contribuer. Vous avez accés a tous les documents et vous pouvez en produire des nouveaux :
- dans I'observatoire : ajouter vos contributions

- dans l'atlas interactif: accéder a des cartes dynamiques, les comparer, ajouter du dessin, des points liés a des fiches...

- dans la publication numérique : lire des publications déja publiées et produire vos propres publications numériques

Par exemple, vous pouvez, dans I'observatoire, ajouter un marqueur (c’est-a-dire un élément remarquable observé dans le cadre de votre travail) :

Administration ®

- Ressources o
w Accusil | Resources

Total ressources. k Ressources 2 valider
27184 . 27

\’

a
M Ressources h
%) uniquement dans mes ressources
Actualités
 Filtres
Pub @ Resultatislparpage 10 v therpar date -
Ressource Type | Groupe / Au G Validé | Partag
" e q a ) - Cliquez pour ajouter une
R . Circuit bleu : L'eau source de ville, Lille 8 . essource
y B ™ [ o | « [~
= =
= N Réhabilitation de I'église Notre-Dame de I'Assomption, Le Quesnoy (59) " s
i
© jet 5 H Reconversion de la friche Refresco - Le Quesnoy (59) | cciuaé | L] ’
i - Centre d'interprétation des remparts / Porte SaintMartin - Le Quesnoy (59) 8 ¢
N Requalification de la base de loisirs - Le Quesnoy (59) | ecue: | o s,
, B Requalification du Camping du Lac Vauban, Le Quesnoy (59) | ccua: | s s
. I Cénotaphe, Dunkerque (59) | merqcur | » s e,
S Circuit "] 'ean source de ville” 1 ille P " s




Ajouter ressource

1. Choix du groupe

€@ Résultat(s)

PETLIV

Flandre Intérieur Tapez le nom de votre
groupe de travail puis
cliqguez «Sélectionner»

< e
Le Grand Nord, qualités et dynamiques Club des spassionautes Atelier patimoine en devenir Paysage En Transformation - Lanschap Partons 2.0 - Réinventer les services Flandre Intérieure
U cadre de vie In Verandering de proximité

Ajouter ressource

2. Choix de la ressource

Actualité

Médiatheque Qutils Missions

Aticle Qutils de conseils
- Ouvrage Outils de découverte

Rapports d'étude Qutils d'animation

Revue Mots de nes terntoires

Carte - plan
Publications. Pl

Vidéo ..

hoisissez la «ressource»
Observatoire Panoran

que vous voulez ajouter :
exemple marqueur

Compte rendu de réunion

{®] Marqueur
ey < Carte - postale
Projet -
Realisation
Site intemet
Action de médiation

Cliquez «Créer»

1



Remplissez

obligatoirement les

hémes

champs en rouge

Ajoutez le copyright de la

photo en lien

hoisissez une photo dans
vos dossiers (pour laquelle

Dés que les champs en rouge sont remplis, un bouton «Enregistrer» apparait : cliquez-le pour enregistrer votre fiche.

vous avez les droits)

12



Observatoire | SPASS osque H Mes stlectons.

Marqueur [ Recherche Marque Visibiité Tous + || Recherher
1 Nouvelle fiche enregistrée

= camim (=]’ B &
Kiosque

eropnstarra
‘Groups g8 travan
Dats amaexation
Demibrs moameation

Fermez la fiche

mots-cias : parimans

rgtzhyj

Commenies € e

COPYRIGHT DU DOCUMENT

DATE MISE & JOUR DE L& FIGHE

B =P Adminsiration

~n Ressources
s Votre fiche est créée

@ Résuitatieper poge

Asssourss

Kiosque

,h Ville industriele (59)

Place du poilu synthése des remarques, Anor

Cliquez pour partager a
votre groupe

13



Ressources

‘ Accueil | Resources

Delphine LEMAN SKI
E du

Total ressources

Ressources a valider

27072 36 [

strer

Croupes Recherche Q
B Ressources d uniquement dans mes ressources
Actualités vries [
Atas @ Resuatisparpage 10 [ tier par| qate~
FIEEETE Ressource Type / Groupe / Auteur / Géo. / Validé /
P
Observatoire aftage: C I . I . d
Iquez Ie niveau de
Médiathéque test net de ville Q & 7 i
’ [ | partage souhaité :
o Publ
Les ateliers de I'Ecole des Passemurailles s G rO U pe
14
Base contact n Communauté
s
Fichiers $Sur le chemin du Gayant vert, un projet pour “Lire la ville” Wl
(B visateur @
9 Agenda
N Braderie de ['architecture 2016 action de sens & ’
Gestion de projet > (B ‘;{Aig
- & @

P /ccompagnement du collige Jean Jaurés, Lomme - 2016.2016

action de sef a 0




_PASS Administration

et

[0}

Ressources

‘ L] Accueil

Delphine LEMANSKI
E duNord~

Resources

Total ressources Ressources a valider

27072 36 [

£ Administrer

& Groupes

echerche

B Ressources uniquement dans mes ressources

52
Actualités RIS .

Atlas @ Résultat(s)par page 10 B

Publications

Ressource Type / Groupe / Auteur / Géo. / Validé /
Partage

Observatoire

Médiathéque i
outs [ = |

Missions & Public

- Communauté
£ Base contact @

Groupe

B viiisateur

B Fichiers

1 Agenda

Cliquez pour
géolocaliser votre
observation

Entrez le lieu dans la
barre de navigation

Atlas
+
< Gliquez pour
. géolocaliser le
document
Positionner
canada
“occuickas
benepauns Norgé Poccmicran
isiand a
Suomi
Sverige
United
Kingdom
Yrpaina .
France imeneree Mouron
g Romania e
italia
- Espafia
America GRS o
b a#
o
LAl o
sl
Algeria Libya uz030
b EQYPL sl
México e e .
Liad
s ]
e Philippines.

du Congo

Tanzania

Brasil
An99la - Zambia

Bolivia

puis cliquez entrée

liguez «positionner»
quand vous avez
localisé votre
observation puis
fermez

15



En revenant sur cette page vous accédez a vos productions ainsi qu’a toutes celles partagées par d’autres utilisateurs a votre groupe (cadenas sur fond vert), a la communauté
S-PASS Territoires (cadenas sur fond bleu), ou au grand public (cadenas ouvert sur fond blanc).

uuuuuuuuu

@ wniquemen
vrites [ [re

@D Résultatislparpage 10 v

Ressources

Accueil | Resources.

t dans m:

Démarche pédagogique _ Ma ville de demain _ Lomme

est

a ville de demain _

a ville de demain _

a ville de demain _

Lomme

Lomme

Lomme

Ma Ville de demain 20152016

‘camet de découvert

EoT—

camet de découverte

‘camet de découvert

ET—

camet de découvert

Vous pouvez
supprimer, éditer ou
lire la ressource
ajoutée

' Lanimateur du groupe
valide la ressource
a =l créée
0 T
0 w[==
e - | o,

16



IV. Produire une publication numérique

Administration &
Ressources °
Accueil | Resources

Total ressources Ressources a valider

27069 51 [~] Cliquez pour créer une
nouvelle publication

e LEMAN SKI

# Administrer

Groupes
Recherche Q
Ressources =

4 uniquement dans mes ressources

Actualités

Y Filtres n [Type - Camet de curiosité x| [ Type - Camet de aécouverte 3 | [Type - Cametae tertore % | [ Type Camet e vie %

Atlas
Publications @D Resultat(shparpage 10 B trierpar date

Ob: toire Ressource Type / Groupe / Auteur / Géo. / Validé / Partage

Médiatheque R . Carnet de cheminées _ L'usine Huet _ La Madeleine 59 Q ﬂ sile]l e

Outils

Missions . ! Ma ville de demain _ Lomme camel de découerte 9 v 8 ¢ o

& Base contact

. ! Ma ville de demain _ Lomme camet de découverte v ﬂ alls|e

B Fichiers

Entrez le nom de votre
groupe

Ajouter ressource

1. Choix du groupe

carnet bleu

© Résultat(s)

1 BLAUE CARNET
AEHEFTBLEY

e

Carnet bleu

Cliquez  «sélectionner»
pour produire dans ce
groupe

17



Ajouter ressource

Actualité

Atlas

® Publications

Observatoire

Marqueur
Projet
Realisation

Action de médiation

2. Choix de la ressource

Meédiathéque Outils
Avticle Outils de conseils
Ouvrage Outils de découverte

Rapports d'étude Qutils d'animation
Revue

Tare - plan
Photographie
Vidéo
Cd-dvd
Panorama de presse
Compte rendu de réunion
Carte - postale

Jury de concours

Site internet

Missions

Cliquez «publications»

Conseil aux particuliers

Conseil aux collectivités

Editions

Vie de l'association

Action de sensibilisation

Cliquez «créer»

18



Création Fichier

[& Page

Image
I Carte
= Texte

D Vidéo

Affichage

/ Contour blocs

EH Grille

Calques

importer

Fichier

importer

La page de couverture
s’affiche

La premiére et la der-
niére page de couverture
apparaissent

Ajoutez des pages
en cliquant «Page»

Ajoutez des images,
cartes, textes ou vidéos

Cliquez pour visualiser
les contours de blocs et
la grille (recommandé)

Visualisez vos ajouts
sous le mot «Calque»

19



Pour enregistrer votre publication numérique en cours ou finalisée :

Création

[ Page

E& Image
W Carte

= Texte

O Vidéo

EH Grile

Calques

= text-1

@) image - 0

Enregistrer le carnet

Titre

ichage
Collection

| Contour blocs

Description
H GCrille

Mots-clefs

ENREGISTREREamalbLL

Carnet de&zllfe -

_

<

(2]

»

Cliquez «Fichier» puis
«Sauvegarder» pour
enregistrer votre travail

Indiquez le titre

Choisissez la collection

Ajoutez un résumé du
carnet

Ajoutez au moins un

mot-clé convenu avec

les membres de votre
groupe

Cliqguez  «Enregistrer»
puis fermez la fenétre de
confirmation qui apparait

20



Pour intégrer des images, des cartes, du texte, des vidéos :
Sélectionnez «image»

Création Fichier Importer

[} Page

i
(]

Pour créer la zone de
I'image, maintenez le clic
gauche en sélectionnant
la zone puis relachez le
clic : la zone est créée

Calques

Sz >

»

Ea

Cliquez la zone créée
pour que les icbnes en
bas a droite apparaissent

Ajouter une image

Aucun fichier séectionné. C Ilq uez 2 fO IS sur Ie
Fichiers de 3Wo maximum (jpeg, ipg. if, png) Crayon pO U r fai re

apparaitre le  popup
«ajouter une image»

AJDUTER | ANNULER

21



Création Fichier Importer

[} Page
Eal Image ﬁ
Jue

B «

Calques

Ajouter une image

Fichiers de 3o maximum (jpe, ibg, gif, png)

AJOUTER éNNULER

Cliquez pour choisir une
image dans vos dossiers

Cliquez «ajouter» quand
votre image a été
téléchargée

Cliquez la zone créée
pour que I'icone en bas a
droite apparaisse

Cliquez sur le crayon
pour cadrer et zoomer
votre image

22



Création Fichier Importer

[ Page e
Eal Image

IR Carte

= Texte

D Vidéo

Affichage
/i Contour blocs
Bl Grile

Calques

[al image - 0

Création Fichier Importer

[3 Page >
Eal Image

Ik carte

= Texte

D Vidéo

Affichage
{1 Contour blocs

EH Grile

Calques

Votre image remplit la
zone créée

Cliquez dessus pour
modifier le cadrage

Cliquez les carrés blancs
pour bouger le cadre

23



Création Fichier Importer

[ Page e
Eal Image

IR Carte

Cliquez  «texte» pour
ajouter une zone de texte

= Texte

D Vidéo

Affichage
/i Contour blocs
Bl Grile

Calques

[al image - 0

Création Fichier Importer

[ Page >
Eal Image

N

Loutil sélectionné
s’affiche en bleu

D Vidéo

Affichage
{1 Contour blocs
EH Grile
Calques

4] image - 0

Pour créer la zone de
texte, maintenez le clic
gauche en sélectionnant
la zone a créer puis
relachez le clic

24



Création Fichier Importer

[ Page >
Eal Image

IR Carte

= Texte

D Vidéo

Affichage

BEH Grile

Calques

Création Fichier Importer

[} Page >
Eal Image

Ik carte
= Texte

D Vidéo

Affichage
{1 Contour blocs

EH Grile

Calques

= text-1

Ea) image - 0

N

Cliquez dans la zone
pour voir
apparaitre le crayon, puis
cliquez le crayon

Entrez votre texte

25



Si vous produisez un texte, une barre d’outils vous permet de le personnaliser ( gras, italique, souligné, lien inséré, taille et type de police, alignement, couleur du texte, couleur du

fond de texte et une gomme pour annuler les choix).

Création

[3 Page

Choisissez votre typographie

Bl Image
I carte

= Texte

D Vidéo

Affichage

HEH Grile

Calques

= te

al image - 0

«Text» s’affiche en bleu :
il est sélectionné.
«Text» est au dessus
d’«image»

Création

B rus o — Choisissez un fond
@ meoe : —— de couleur ou transparent

U carte

= Texte

O Vidéo

Affichage

{71 Contour blocs

Personnalisez votre texte

26



Vous continuez a enrichir votre publication en ajoutant des pages.

Creation

3 Page

[ Dupliquer cette pags

[Ea] Image
Iy Carte
= Texte

D Vidéo

Affichage
i Contour blocs

BH Grile

Cliquez «page» dans la

colonne noire

Cliquez sur I'engrenage
pour déplacer, supprimer
ou dupliquer une page

27



Afin d’assembler un travail collaboratif, vous pouvez importer des publications numériques partagées au groupe dans votre publication numérique.
Pour cela, vos collaborateurs doivent avoir partagé leur travail au groupe au préalable!

Il est judicieux de convenir d’une écriture codée pour le titre des publications qui seront importées dans le cas d’un travail collaboratif. (ex : PageLucie,
PageThomas, pour retrouver les différents travaux, on cherche «Page»)

Publication
Création

=
[ Page
(] Image
QL Carte
= Texe
O Vidéo

Cliquez «Importer»

Affichage
/ Contour blocs
EH Grille

Calques

= text-1

[2a] image - 0




Publication

Imparter

| [ Mes publications

‘Carnet bleu explica
Créé le 2013-05-28 12:07:51 | Modifié ke 2016-08-30 15:23:17

Présentation du camet bleu

(Carnet Bleu
Cré le 2013-06-06 16:12:05 | Modifié ke 2016-09-16 14:31:34.

(Carnet d exploration locale bilingue autour d'un échange linguistique avec les classes d'allemand.

Entrez le mot clé
convenu pour retrouver
la publication a importer

Cliquez «Publications du
groupe»

29



Publication

N’oubliez pas d’enregistrer!

Importer

[pege

| [ Publications du groups

Pagethomas
Créé be 2016-09-22 16:25:53 | Modifié Jo#016-09-22 16.26.00

u contenu déji sxistant par oslui- 7 i ot ogtion est désactivés, ks conteny sers ajouté & ls suts de Fevistant)

Cliquez la publication a
importer

Cliquez «Importer»

30
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